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Licenciado 

Leandro José María Yax Zelada 

Viceministro de Cultura y Deportes 

Palacio Nacional 

Su despacho 

Estimado Licenciado Yax. 

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi informe de 

actividades correspondiente al mes de DICIEMBRE DEL PRESENTE AÑO, según CONTRATO 

ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS TECNICO PROFESIONALES NUMERO 393-2013, aprobado 

mediante el ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 30-2013, y para el cobro de mis honorarios estoy 

presentando la factura de Pequeño Contribuyente Serie "A" Número 0019. 

Actividades Realizadas: 

a) Elaboré la programación de las acciones que permitieron dar cumplimiento a los objetivos 

y metas trazadas en la dependencia conforme a las políticas culturales y Deportivas 

Nacionales y el Plan Nacional de Desarrollo Cultural a largo plazo. 

b) Apliqué y desarrollé mis conocimientos técnicos que contribuyeron al cumplimiento de 

las funciones asignadas a la dependencia. 

e) Presenté informes y/o reportes requeridos por la jefatura mes a mes y 

d) Fortalecí la capacidad de gestión de la Dependencia. 

Resultados Obtenidos: 

1. Se cambió buena parte el sistema de acciones programadas que permitieron un mejor 

control de solicitudes de servicios con respecto a transporte de las diferentes oficinas, 

cumpliendo con las metas trazadas. 

2. Apliqué mis conocimientos y experiencia todos los días, por lo que se logró que la mayoría 

de oficinas cumplieran con los requisitos establecidos por Auditoria en el cumplimiento de 

solicitudes de vehículos diariamente y se veló porque mes a mes se realizaran los pagos 

respectivos y urgentes de los diferentes servicios del Despacho Superior así también se le 

dio el mantenimiento a cada uno de los vehículos al servicio del Despacho, sugiriendo que 

se agilizaran los pagos del mantenimiento. 

3. Cada mes presenté informes de trabajo al Jefe Superior y me presenté a las reuniones 

del mes en CONRED. 

4. Se logró que se contratara a nuevo personal y con eso mejoramos el servicio del 

Departamento. 

5. Los objetivos y metas fueron cumplidas conforme se fueron presentando durante el mes, 

apo'{9-~.l_os ~7~ipalmente por la Administración del MICUDE. 
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Licenciado 
Leandro José María Y ax Zelada 
Viceministro de Cultura y Deportes 
Su Despacho. 

Estimado Licenciado Y ax: 

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi INFORME 
FINAL DE ACTIVIDADES, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo 
por Servicios Técnico Profesionales, número 393-2013, aprobado mediante acuerdo 
Ministerial No. 30-2013, Correspondiente al período del 2 del mes de enero al 31 de 
diciembre del presente año. 

Informe de las Actividades Realizadas: 

l. Elaboré la programación mensual de las acciones que permitieron dar cumplimiento 
a los objetivos y metas trazadas en la dependencia conforme a las Políticas 
Culturales y Deportivas Nacionales y el Plan Nacional de Desarrollo Cultural a 
largo Plazo, y participé en la organización y el desarrollo de la Caminada contra el 
hambre en apoyo al plan Hambre Cero y de las actividades designadas por el Señor 
Ministro, Señores Asesores y Señor Administrador. 

2. Apliqué y desarrollé mis conocimientos técnicos mes a mes que contribuyeron al 
cumplimiento de las funciones asignadas a la dependencia, proponiendo métodos 
más efectivos y fáciles para el desempeño de todas las actividades de apoyo a las 
dependencias del Despacho Superior. 

3. Presenté informes y/o reportes requeridos por la Jefatura todos los meses y sugerí 
mejoras en la elaboración de reportes e informes de carácter especial para el buen 
desempeño de la oficina y 

4. Fortalecí la capacidad de gestión de la dependencia, durante todo el año, 
especialmente en las áreas donde se veía que había más debilidad. 

Sin otro particular, me suscribo de usted. 

Atentamentl;l', 

Gc:neral 
Ministerio de clrura y Deportes 
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Licenciado 
Leandro José María Yax Zelada 
Viceministro de Cultura y Deportes 
Su Despacho. 

Estimado Señor Viceministro: 

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi 
~ INFORME DE RESULTADOS, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo Por 

Servicios Técnico Profesionales número 393-2013, aprobado mediante Acuerdo 
Ministerial 30-2013, correspondiente al período del 02 de enero al 31 de Diciembre del 
presente año. 

INFORME DE RESULTADOS: 

l. Elaboré la programación de las acciones que permitieron dar cumplimiento a los 
objetivos y metas trazadas en la dependencia conforme a las Políticas Culturales y 
Deportivas Nacionales y el Plan Nacional de Desarrollo Cultural a largo Plazo. 
Participando también en varias actividades donde fui nombrado por las Altas 
Autoridades y representé al Ministerio de Cultura y Deportes durante todo el año, en 
toda reunión semanalmente como enlace del MICUDE con La Secretaria Ejecutiva 
de CONRED, por nombramiento del Señor Ministro. 

2. Apliqué y desarrollé mis conocimientos técnicos que contribuyeron al cumplimiento 
y mayor Desenvolvimiento del desarrollo de las funciones asignadas a la 
dependencia, dando como resultado un mejor servicio del Departamento de 
Servicios Generales con las demás oficinas. 

3. Presenté informes y/o reportes requeridos por la Jefatura mes a mes y 
4. Fortalecí la capacidad de gestión de la dependencia con otras Unidades durante todo 

el año y Participé en toda actividad donde fui nombrado por el Despacho Superior, 
apoyé y participé directamente, en la actividad anual programada por el Ministerio 
de Cultura, denominada Caminata por el hambre, en apoyo al programa de 
Gobierno "Ham_bre Cero", también participé directamente en la gestión de la 
Actividad del segundo Festival Cultural por una Guatemala Resiliente, realizada 
por CONRED, el día 13 de octubre del presente año, frente al Palacio Nacional de 
la Cultura y Parque Central. 

Sin otro particular, m~-uurc bode usted. 

Atentamente, ( vi 
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